Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2023 Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 3 w Swidnicy z dnia 17.10.2023 r.
w sprawie wprowadzenia procedur w zakresie bezpieczeristwa

SZCZEGOLOWY SPIS PROCEDUR

PROCEDURA | dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

PROCEDURA II dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola chce
odebraé¢ rodzic/prawny opiekun, osoba upowazniona bedaca pod wptywem alkoholu,
narkotykéw, zachowujaca sie agresywnie, ktéra nie jest w stanie zapewnié¢ dziecku

bezpieczenstwa

PROCEDURA Il dotyczy przypadku gdy dziecko z przedszkola odbierane jest przez osobe
niepetnoletnia

PROCEDURA IV dotyczy przypadku, odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwigzku

PROCEDURA V dotyczy przypadku, gdy /rodzic/opiekun prawny odbiera dziecko z przedszkola
po godzinach urzedowania placowki

PROCEDURA VI dotyczy przypadku gdy nauczyciel otrzymuje informacje , ze istnieje sytuacja ,
w ktorej dziecko pozostawione jest w domu bez opieki

PROCEDURA VIl dotyczy przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie przedszkola
niebezpieczne przedmioty i rzeczy

PROCEDURA VIl dotyczy przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzy sie dziecku
nieszczesliwy wypadek

PROCEDURA IX dotyczy wypadku wystgpienia pozaru

PROCEDURA X dotyczy bezpieczenstwa w sali zajec

PROCEDURA Xl dotyczy wyjécia na teren przedszkolny

PROCEDURA XlI dotyczy wycieczek przedszkolnych

PROCEDURA XllI dotyczy sytuacji, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko przewlekle chore

PROCEDURA XIV postepowania w przypadku wystapienia w przedszkolu choroby zakainej,
wszawicy

PROCEDURA XV dotyczy monitorowania oséb wchodzacych i opuszczajacych teren przedszkola



ROCEDURA I
PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/prawni, opiekunowie.

2. Przedszkole jest czynne w godzinach 6:00-16:30

3. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie okre§lonym w Statucie przedszkola
1 ramowym rozktadzie dnia - do godziny 8.30. Dopuszcza si¢ przyprowadzanie dziecka w
innym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o pdzniejszym przybyciu dziecka.
Nieobecnos¢ nalezy zglosi¢ do 8:30, wtedy nie be¢dzie pobierana dzienna stawka zywieniowa
za pierwszy dzien nieobecnosci.

4. Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie wprowadzaja dziecko do Sali i przekazuja
nauczycielowi lub pomocy nauczyciela.

5. Nauczyciel bierze pelna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu przekazania dziecka
przez rodzicow do sali.

6. W godzinach, w ktorych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza si¢ laczenie grup
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktory jest umieszczony w
harmonogramie czasu pracy dydaktycznej.

7. Rodzice/prawni opieckunowie maja obowigzek przyprowadzaé¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwo$ci dziecka zobowigzani sg zglasza¢ nauczycielowi 1 udzielaé
wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze pozostawac¢ do dyspozycji nauczyciela pod
wskazanym numerem telefonu w razie naglego pogorszenia stanu zdrowia .

8. Nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono
zdrowe.

9. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na
stan podgoragczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

10. Dzieci nie moga przynosi¢, oprocz piatkéw, swoich zabawek, sprzetéw elektronicznych i
innych gadzetéw z domu do przedszkola ani pozostawia¢ ich w szatni przedszkolne;.

11. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/ prawnych opiekunow.
Wypelnione upowaznienie z wykazem o0sob odpowiedzialnych za odbiér dziecka z
przedszkola rodzice/opiekunowie sktadajga osobiScie u nauczyciela grupy niezwlocznie po
rozpoczeciu roku szkolnego.

12. W przedszkolu w grupie Biedronki w oddziale porannego zbierania si¢ i popotudniowego
rozchodzenia si¢ dzieci, muszg znajdowac si¢ listy zbiorcze oséb upowaznionych do odbioru
dzieci z kazdej grupy wiekowe;.

13. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwos$ci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

14. Jesli okaze si¢, ze dane nie sa zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych
opiekundow 1 dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

15. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicow/ prawnych
opiekundéw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela 1 zglosili fakt odebrania dziecka.
Nauczyciel lub pomoc nauczyciela muszg widzie¢ i wiedzie¢, kto odbiera dziecko.

16. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej petnoletniej osobie, niz wymienione w
karcie zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/ prawnych opiekundéw bezposrednio nauczycielowi lub dyrektorowi w formie ustnej
lub pisemnej.

17. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosb¢ rodzica/ prawnego opiekuna zglaszang
telefonicznie za posrednictwem tzw. ,,systemu sms”



PROCEDURA I

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO
Z PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA
UPOWAZNIONA BEDACA POD WPELYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW,
ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC
DZIECKU BEZPIECZENSTWA

NAUCZYCIEL.:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka
rodziny, badz kolejng osob¢ upowazniong w karcie zgloszenia, ktora zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowsg z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka z przedszkola lub
w przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnos$ci rodzicéw (po godz. 16.30) dyrektor placéwki
moze po konsultacji z najblizsza jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

2. Po rozeznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor wspolnie z policja:
podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka
do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjne;j ).

3. Dyrektor placowki przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania Statutu Przedszkola. Jezeli powtarzaja si¢
przypadki, w ktorych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola) znajduje sig
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, powiadomienia o tym fakcie policj¢ (specjaliste
ds. nieletnich, podejmuje decyzje o wszczeciu procedury ,,Niebieskiej Karty”, inng instytucje
pomocowa) .



PROCEDURA 111

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY DZIECKO Z PRZEDSZKOLA ODBIERANE JEST
PRZEZ OSOBE NIEPELNOLETNIA

NAUCZYCIEL:
1. Sprawdza czy jest to osoba upowazniona do odbioru dziecka z przedszkola (kontrola
dokumentu) przez rodzicow/prawnych opiekunéw.



PROCEDURA IV

DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ
RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM
ZWIAZKU

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opieckuna sprawujacego opieke¢ nad
dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wiladze rodzicielskg, a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migedzy nimi do sporéw o odbior dziecka, np. kidtnie rodzicéw,
wyrywanie sobie dziecka, itp. Nauczyciel powiadamia dyrektora, a ten policje.



PROCEDURA V

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY RODZIC/OPIEKUN PRAWNY ODBIERA
DZIECKO Z PRZEDSZKOLA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

RODZIC:

1. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy
przedszkola do 16.30 (sytuacje losowe), rodzice/opickunowie zobowigzani sg do
telefonicznego poinformowania nauczyciela przedszkola o zaistnialej sytuacji.

NAUCZYCIEL:

1. Jezeli rodzice/opiekunowie nie przekazali takiej informacji, nauczyciel o godzinie 16.30
kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami i zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania
dziecka z przedszkola.

2. W przypadku, gdy ani rodzice/opiekunowie ani osoby upowaznione przez nich do odbioru
dziecka nie odbieraja telefonow, nauczyciel powiadamia dyrektora i oczekuje z dzieckiem
w placowce do 30 minut od godziny 16.30 (zamknigcia przedszkola).

3. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

4. Dokumentuje spdznienie rodzica/opiekuna w zeszycie spéznien rodzicoOw.
5. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja dyrektorowi
przedszkola, jezeli rodzic sp6znit si¢ wiecej niz dwa razy.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Jesli proba zawiadomienia rodzicow/opiekundéw si¢ nie powiedzie w ciggu 1 godziny,
dyrektor zwraca si¢ o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunow.
2. Wzywa na rozmow¢ wyjasniajacg rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie ustalone zasady
odbierania dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania.
Zobowiazuje go do podporzadkowania si¢ im.

3. Ustala wspolnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu.

4. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbieraja dziecko z przedszkola po
godzinach urzedowania dyrektor placéwki zwraca si¢ do najblizszego OPS o rozpoznanie
sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastepnej kolejnosci powiadamia najblizszg jednostke policji 1
Sad Rejonowy w Warszawie Wydziat Rodzinny i Nieletnich.



PROCEDURA VI

DOTYCZY PRYPADKU GDY NAUCZYCIEL OTRZYMUJE INFORMACJE , ZE
ISTNIEJE SYTUACJA, W KTOREJ DZIECKO POZOSTAWIENE JEST W DOMU
BEZ OPIEKI LUB SPRAWOWANA NAD DZIECKIEM OPIEKA NIE JEST
WEASCIWA

NAUCZYCIEL.:
1. Sporzadza notatke stuzbowa.
2. Przekazuje informacj¢ o tym fakcie dyrektorowi placowki.

DYREKTOR PLACOWKI:

Dyrektor wspdlnie z wychowawcg podejmuje nastepujace kroki:

1. Rozmowa z rodzicami i wyjasnienie zaistnialej sytuacji.

2. W razie potrzeby wskazanie rodzicom (opiekunom prawnym) instytucji pomocowych.
3. W razie konieczno$ci powiadomienie odpowiednich instytucji.



PROCEDURA VI

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE
PRZEDSZKOLA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY | RZECZY

NAUCZYCIEL:

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami
lub $rodkami.

2. Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostgpem do nich
0sOb niepowotanych.

3. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe¢
celem zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania 1 sprawdzania, co dziecko zabiera
z domu do przedszkola.

4. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

5. Sporzadza notatke stuzbowa =z =zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych.



PROCEDURA VIII

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZY SIE
DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opiekq przedszkola.

Podczas lekkich obraZen ( otarcia, skaleczenia)

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medyczne;.

2. Zabezpiecza grupg.

3. Powiadamia dyrektora placowki.

4. Powiadamia rodzicow, opiekunow dziecka o okolicznos$ciach powstania obrazen. Wspolnie
z rodzicami ustala dalsze czynno$ci: godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

Podczas powainego wypadku

NAUCZYCIEL.:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, (sposéb udzielania pomocy
uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

2. Zabezpiecza grupg, prosi o nadzor nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

3. Zabezpiecza miejsce wypadku, aby wykluczy¢ dostep osob niepowotanych.

4. Powiadamia dyrektora placéwki oraz spotecznego inspektora pracy.

5. Niezwtocznie powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekunéw o nieszczesliwym wypadku.
6. W dniu zdarzenia sporzadza Karte wypadku, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza Zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspolnie z rodzicami ustala dalsze kroki postgpowania (postepuje zgodnie z sugestiq
rodzicow. Jezeli zdarzenie zagraza Zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicow /opiekunow
prawnych/.

Jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspotpracujacego z przedszkolem pracownika
BHP.

2. O wypadku cigzkim i $miertelnym zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora
oswiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng urzadzen lub
pomieszczenia dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkow zespotu powypadkowego.



PROCEDURA IX

DOTYCZY WYPADKU WYSTAPIENIA POZARU

NAUCZYCIEL:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego.

2. Przerywa zajecia, zbiera grupg.

3. Przyjmuje decyzje dyrektora, co do sposobu dziatania:

a) rejon zagrozonyj,

b) czas ewakuacji;

c) kierunek ewakuaciji;

d) sposdb ubrania i wyposazenia dziect;

4. Niezwlocznie, w sposodb zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.

5. Powiadamia dyrektora /osobg kierujaca ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.
6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacja/.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktorymi ma zajecia w momencie wszczecia
alarmu. W razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci parami, pomoc nauczyciela sprawdza
tazienke, czy nie pozostaly tam dzieci. Nauczyciel zabiera dziennik zaje¢ i wyprowadza dzieci
w zwartej grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane miejsce
poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie oddala si¢ od
swojej grupy pod zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA:

1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia
pozaru .

2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci I procedury ewakuacji

3. Ewakuacje¢ na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzié
w nastepujacych etapach:

— ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu informacji
z urzadzenia gtosnomowiacego,

— zaalarmowac straz pozarng,

— przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,

— przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, koce
gasnicze).
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PROCEDURA X
DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC
NAUCZYCIEL:

1. Ma obowigzek przed rozpoczeciem zaje¢ wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzié czy warunki
do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegolnosci
powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli
1 krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zglosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zajg¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zajec¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali
przerywajac zajecia.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ powinien zadba¢ o wywietrzenie sali.

4. Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez zadnej opieki. Jesli musi wyjs¢,
powinien zglosi¢ to innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela i zapewni¢ zastgpstwo na
czas nieobecno$ci. Nalezy jednak pamigtaé, ze sytuacja ta nie zwalnia nauczyciela
z odpowiedzialnos$ci za dzieci.

5. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety, nauczyciel powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

6. Nauczyciel dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zajec i po ich zakonczeniu.

Nalezy pamietac, ze przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ im
odpowiedniq opieke i bezpieczenstwo rowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do
przedszkola i ogrodzenia terenu przedszkola.

Kazdy pracownik wykonujgcy swojg prace nie moze stwarzaé zagrozenia dla innych
pracownikow i dzieci.

PERSONEL OBSLUGOWY:
1. Pracownicy obstugi powinni przechowywaé narzedzia pracy i $rodki czystosci w miejscach
do tego przeznaczonych.

2. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony
ppoz. oraz pierwszej pomocy przed medyczne;.
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PROCEDURA XI
DOTYCZY WYJSCIA NA TEREN PRZEDSZKOLNY
Dotyczy wyjscia na teren przedszkolny.
NAUCZYCIEL:

1. Sprawuje ciagty dozor i opieke nad dzie¢mi.

2. Wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspdlzycia
z réwiesnikami.

3. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabawy, zacheca je i w miarg potrzeby inspiruje.
W razie konfliktow reaguje, jezeli dzieci nie s3 w stanie rozwigzac ich same.

4. Uwaga nauczyciela jest skupiona na dzieciach w czasie catego ich pobytu w przedszkolu.

5. Od pierwszych dni wrze$nia, podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym, nalezy
uczy¢ dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

PERSONEL OBSLUGOWY:

1. Pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

Przez caty czas pobytu w przedszkolu takze personel pomocniczy jest zobowigzany do dbania
o bezpieczenstwo dzieci, w tym przez sprawdzanie zabezpieczen wejscia do przedszkola oraz
pozostatego terenu, na ktorym przebywaja dzieci.

2. Czuwa wraz z nauczycielami nad bezpieczenstwem bawigcych si¢ dzieci.

3. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5. Pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

DZIECI:

1. Przestrzegaja zawartych wcze$niej umow z nauczycielem, nie oddalajg si¢ od grupy.

2. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ogrodzie i prawidtowego korzystania
ze sprzetu terenowego.

3. Sygnalizuja nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

4. Reaguja na umowione sygnaly, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki.

5. Zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracajg parami.

RODZICE:

1. Zaopatrzajg dziecko w str6j dostosowany do warunkéw atmosferycznych.

2. Nauczyciel lub personel obstugi oddaja dziecko z ogrodu przedszkolnego bezposrednio
rodzicom/opiekunom prawnym/upowaznionym osobom.

3. Rodzice/opiekunowie nie wchodza na teren ogrodu przedszkolnego. Czekaja w miejscu
wyznaczonym przy furtce na przekazanie dziecka.

4. Za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego na terenie placowki po jego odbiorze
odpowiada osoba odbierajaca dziecko.

12



DYREKTOR:

1. Czuwa nad prawidtowa organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie przedszkola.

2. Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym, zobowigzuje
nauczycieli do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

3. W przypadku niestosowania si¢ do polecen i przepisOw — wyciaga surowe konsekwencje.

Opis pracy, ustalona kolejnos¢ dzialan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegolnych
czynnosci:

Kolejnos¢ dziatan:

1. Nauczyciel ustala z dzie¢mi kolejno$¢ czynnosci przed wyjsciem na teren przedszkolny.

2. Przypomina obowigzujace zasady dotyczace bezpieczenstwa podczas pobytu w ogrodzie.

3. Dzieci przemieszczaja si¢ do ogrodu w parach.

4. Nauczyciel sprawdza, czy urzadzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

5. Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawi¢ si¢ przy uzyciu kijow 1 patykow.

6. Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody
dzieci.

7. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie nastepuje catkowity zakaz schodzenia si¢ nauczycieli na
rozmowy.

8. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.

9. Powr6t do budynku przedszkolnego odbywa si¢ w parach po uprzednim sprawdzeniu czy
sa wszystkie dzieci.
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PROCEDURA XI|I
DOTYCZY WYCIECZEK PRZEDSZKOLNYCH

1. Organizator wyjScia/wyjazdu dzieci poza teren przedszkola odpowiada za zdrowie
1 bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci sg oni pod jego statym nadzorem.

2. Nalezy uzyska¢ zgod¢ rodzicoOw na udziat ich dzieci w wycieczce poza teren dzielnicy, w
ktorej znajduje sie przedszkole. Jesli u dziecka wystepuja przeciwwskazania zdrowotne
niezezwalajace na jego udzial w wycieczce, zostaje on zwolniony z uczestnictwa w niej.

3. Nalezy przestrzega¢ warunkéw opieki nad dzie¢mi, a w szczegodlnosci:

- stale sprawdzac¢ stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;

- pamieta¢, ze ZABAWY Z OSOBAMI ZATRUDNIONYMI DO PROWADZENIA
WYCIECZKI nie zwalniajg nauczyciela od odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dzieci,

- nauczyciel zobowigzany jest do stalego dyscyplinowania uczestnikow wycieczki;

- w chwili wypadku, to nauczyciel koordynuje dzialania ratunkowe i ponosi za to
odpowiedzialnos¢.

4. Na wycieczke nalezy zabra¢ wyposazong apteczke pierwszej pomocy.

Szczegolowe zasady organizowania wycieczki:
NAUCZYCIEL:

1. Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru, wycieczki. Organizujac krotka wycieczke lub
spacer powinien rozwazy¢ kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby,
sprawno$¢ fizyczna, stan zdrowia.

2. Dba o wtasciwy dobor ubioru dzieci do warunkow atmosferycznych.

3. Angazuje dodatkowa pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.

4. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyjs¢ na wycieczki i
spacery.

5. Wpisuje sie do zeszytu wyjs¢ na spacery 1 wycieczki (data, grupa, liczba dzieci, godzina
wyjscia, planowany powro6t, podpis nauczyciela).

6. Przelicza stan osobowy dzieci.

7. Podczas spaceru, wycieczki czuwa nad bezpieczenstwem dzieci.

8. Zawsze idzie na poczatku kolumny dzieci.

9. Przestrzega zasad przemieszczania si¢ kolumny przez ulicg, tylko w miejscach
wyznaczonych.

10. Podczas spaceru, pieszej wycieczki zawsze prowadzi dzieci prawg strong chodnika.

11. Po powrocie nauczyciel przelicza ilo$¢ dzieci.

12. Rodzice bioracy udziat w wycieczce nie sg opiekunami dzieci.

13. Dla rodzicow biorgcych udzial w wycieczce 1 personelu sporzadza si¢ oddzielna liste
wycieczkowa z danymi

RODZICE:
1. Zapewniaja dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosownie do pory roku.

2. Nie odbierajg z przedszkola dzieci na trasie spaceru czy wycieczki. Mogg je odebrac¢ z
terenu przedszkola.
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DZIECI:

1. Dzieci biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki, spaceru.

2. Przestrzegaja zawartych wczesniej umow z nauczycielami, opiekunami .

3. Reaguja na umowione sygnaty, np. podczas zbiorki.

4. Przestrzegaja zasad prawidlowego zachowania si¢ w miejscach publicznych, poza terenem
przedszkola.

5. Przestrzegaja ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalaja si¢ od grupy.

6. Sygnalizujg nauczycielowi, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.
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PROCEDURA XIlI1

DOTYCZY SYTUACJI, GDY DO PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO
PRZEWLEKLE CHORE

Obowiazki dyrektora:

1) pozyska¢ od rodzicow (opiekundéw prawnych) dziecka szczegdtowe informacje na temat
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

2) zobowiazaé¢ nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez analize
publikacji ogélnodostepnych

3) zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw przedszkola
w zakresie postgpowania z chorym dzieckiem, na co dzien oraz W sytuacji zaostrzenia
objawow czy ataku choroby;

4) w porozumieniu z pielegniarkg lub lekarzem, wspoélnie z pracownikami przedszkola
opracowac procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego dziecka, zaré6wno, na
codzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawéw czy ataku choroby. Procedury te moga
uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekéw, wykonywaniu
pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkdw, sposdb reagowania itp.
Powinny tez okresla¢ formy statej wspotpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) tego
dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikéw przedszkola do bezwzglednego ich
stosowania;

5) wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu dostosowa¢ formy
pracy dydaktycznej, dobor tresci 1 metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego dziecka, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

6) podja¢ starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktycznej opieki zdrowotne;
nad uczniami.

7. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegélnych przypadkach, po to, aby
umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolne;.

8. Zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktéry odbyl szkolenie
wewnetrzne z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.

9. Jesdli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekéw w przedszkolu nalezy
przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

a) zobowigza¢ rodzicow/prawnych opiekundéw do przedlozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekow na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania,

b) wymaga¢ od rodzicow/prawnych opiekundéw pisemnego imiennego upowaznienia: do
kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekow wziewnych na
astme,

c) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedtozy¢ dokumentacje medyczna dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/ prawnych opiekunow,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/ prawnych opiekunow,
dyrektor wyznacza sposrod pracownikow, za ich zgoda, osoby do podawania leku dziecku, z
ktorych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekéw poprzez
zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania dawki, a
druga nadzoruje w/w czynnos$ci: obydwie wyznaczone osoby zobowigzane sg potwierdzi¢
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fakt podania dziecku leku i nadzorowania tej czynno$ci poprzez zlozenie czytelnych
podpiséw pod sporzadzonym rejestrem.

10. Lek przekazany przez rodzica do przedszkola jest przechowywany w szafie zamykanej na
klucz wskazanej przez dyrektora przedszkola.

11. Nauczyciel upowazniony do podawania leku wraz z osoba nadzorujaca podawanie leku
kazdorazowo zaraz po podaniu leku umieszczajg go w wyznaczonym przez dyrektora miejscu
zabezpieczajac przed dostepem przez osoby nieupowaznione.

12. Klucze do szafy s3 przechowywane w miejscu wyznaczonym przez dyrektora
przedszkola.

13. Rodzic ma obowigzek napisa¢ doktadng instrukcje dotyczaca sposobu podawania leku
oraz dotaczy¢ do dokumentacji ulotke od leku i przekaza¢ dyrektorowi przedszkola.

14. Delegowanie przez rodzicow uprawnien do wykonywania czynnosci zwigzanych
z podawaniem leku dziecku przewlekle choremu i opieka nad tym dzieckiem oraz zgoda
pracownika przedszkola, punktu przedszkolnego i zobowigzanie do sprawowania opieki
winny mie¢ form¢ umowy pisemnej pomiedzy rodzicami dziecka przewlekle chorego,
a nauczycielem, nauczycielami.
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PROCEDURA X1V

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU
CHOROBY ZAKAZNEJ, WSZAWICY
1.Choroba zakazna
1) Rodzice maja obowigzek niezwlocznie poinformowac przedszkole o chorobie zakaznej u
dziecka.
2) Personel obstugowy ma obowigzek meble i zabawki umy¢ srodkami antybakteryjnymi.
2. Wszawica
1) Przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundow o wystgpieniu
wszawicy.
2) Rodzice maja obowiazek odebra¢ dziecko z przedszkola najszybciej jak to jest mozliwe
3) Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecia wszawicy spoczywa na
rodzicach/prawnych opiekunach
NAUCZYCIELE :
Po zauwazeniu wszy u dziecka nauczyciel niezwtocznie powiadamia rodzicow /opiekundw i
dyrektora przedszkola
DYREKTOR:
1) Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicow o przypadku wystgpienia choroby
zakaznej w przedszkolu.
2) Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.
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PROCEDURA XV

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH I OPUSZCZAJACYCH
TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren
przedszkola.
2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje
kontrol¢ nad ta osobg, w szczeg6lnosci prosi o:
a) podanie celu wizyty,
b) nazwisko osoby, z ktdérg chece si¢ widzie¢ obca osoba,
¢) prowadzi ja do wtasciwej celowi wizyty osoby,
3) po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedl interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika
0 odprowadzenie interesanta do drzwi i je zamyka,
4) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badZz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora
lub w czasie jego nieobecnosci nauczyciela zastgpujacego dyrektora, ktory powiadamia

policje.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW
PRZEDSZKOLA BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SLUZBOWYCH,
W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE
BEZPIECZENSTWA DZIECIOM POSTANOWIENIA KONCOWE
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1. Przedszkole informuje o formie rocznego ubezpieczenia dzieci od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow. Ubezpieczenie jest dobrowolne.

2. W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem pedagogicznym i
zdrowotnym deklaracje zgody na takie badanie podpisuja rodzice

3. Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie internetowe;j
przedszkola rodzice wyrazaja w o$wiadczeniu w formie pisemnej po rozpoczeciu
uczeszczania dziecka do placowki. Zgoda moze by¢ w kazdym momencie cofnieta.

4. W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejszg procedura , decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor przedszkola
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